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 البذايت

 الذخول حسجيل صفحت إلى الوصول
 اسم من ٌتكون العنوان هذا فإن المستخدمٌن، لمعظم بالنسبة. كفحمتص عنوان شرٌط فًبك  الخاص OpenEMR تثبٌت موقع إدخال إلى تحتاج سوف

 :هكذا تبدو أن بد لا. الأمام إلى تمٌل آخري مائلة وشرطة" openemr" ثم الأمام، إلى تمٌل مائلة بشرطة امتبوعً  بك الخاص الملقم

HTTP: // MyServerName / openemr  /  

 : على التجرٌبً OpenEMR برنامج على كمثال. مختلف بك الخاص OpenEMR ٌتتثب موقع ٌكونفقد  إدارتك، من قتتحق أن لابد

http://opensourceemr.com:2100/openemr/ 

 :هكذا الدخول تسجٌل شاشة تظهر أن ٌجب الصحٌح، العنوان تدخل حالما

 

 الذخول حسجيل
 سوف ،OpenEMR لتثبٌت الدخول فٌها تسجل مرة أول فً ،"رالس كلمة" و" المستخدم اسم" إدخال صندوقٌن على الدخول تسجٌل عرض شاشة تحتوي

 تسجٌل أن حظستلا. بك الخاصٌن السر وكلمة المستخدم باسم بك الخاص المدٌر ٌمدك قد ."Pass" السر وكلمة" Admin" ـك الدخول تسجٌل إلى تحتاج

 .الأحرف لحالة حساس OpenEMR لبرنامج الدخول

 .(نجلٌزٌةالإ) الافتراضٌة اللغة تحدد أن ٌجب. OpenEMR عرض خلالها من ٌمكنك التً المتاحة غاتلل   منسدلة قائمة مع عرضٌ   سوف

 ". أدخل" أطبع أو" الدخول" زر على انقرببساطة،  صحٌحٌن، المستخدم واسم السر كلمة دخلت   حالما

 السر كلوت حغيير
 كلمة< تشعبةم" تحدٌد علٌك بذلك ولتقوم. الأمان من لمزٌد   السر لكلمة ركبتغٌٌ ٌوصى ،OpenEMR لبرنامج كدخول فٌها تسجل مرة أول تلك كانت إذا

 .الاختٌار زر تنقل نظام فً" السر كلمة" على انقر أو الٌسار، على التنقل قائمة من" السر

. صندوق كل داخل السر كلمة سلنف طباعتك من تأكدو ،الإدخال صندوقً داخل الجدٌدة السر كلمة لدخ  أ. السر كلمة تغٌٌر شاشة سٌعرض ؛الأمر هذا

 .الأحرف لحالة حساسٌن OpenEMR ببرنامج ٌنالخاص السر وكلمة اسم أن تتذكر أن وعلٌك
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 .الجدٌدة السر بكلمة القادمة المرة الدخول تسجٌل منك ٌطلب سوف". التغٌٌرات حفظ" زر على انقر ذلك، من تنتهً حالما

 !Admin اسم المستخدم تغير لا رجاء ،OpenEMR برنامجل التجريبي النموذج استخدمت إذا: ملاحظة

 والخنقل رئيسيتال شاشتال
 .الرسائل صفحة وأسفلها التقوٌم، ن،ٌشاشت للمستخدم ٌعرض. OpenEmR ـل رئٌسٌة شاشة الناجح الدخول تسجٌل ٌجلب سوف
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 الخنقل
 ترغب نظام أي تحدٌد ٌمكنك. الاختٌار أزرار أو المتشعب، العرض أو نسدلة،الم القائمة. تنقل أنظمة لثلاثة اختٌارك مع OpenEMR تشكٌل ٌتم أن ٌمكن

 "Layout Style'" المنسدلة القائمة من المرغوب التنقل نظام وتحدٌد "Administration > Globals " إلى الذهاب خلال من استخدامه فً

 

 نسذلتالقائوت الو

 

 

 

 لروابط الهرمٌة القائمة ،التنقل نظام قائمة غرار على التمدد، هذا ٌعرض. OpenEMR 4.1 لبرنامج تراضًالاف التنقل نظام وه ؛المنسدلة القائمة خٌار

 .الرئٌسٌة الشاشة أسفل أو أعلى سواء تحمٌللل توجٌهها ٌمكن التً الشاشة من الأٌسر الجانب على الصفحة

 .Sourceforge.net على OpenEMR دعم صفحة رابط بمحاذاة ،الشاشة من الأٌسر الجانب على التنقل قائمة تحت المرٌض بحث وظٌفة تقع



                                                                       

 

Page 7 of 70 

 دولة الإمارات العربٌة المتحدة – للعنود كمبٌوترز اونلاٌن سٌرفٌسز ومقرها أبوظبً  ©جمٌع الحقوق للنسخة العربٌة محفوظة

 

 حشعبي عرض

 

 

 .القائمة زر وطراز الأٌقونات دون من ولكن المنسدلة، كالقائمة الهرمٌة التنقل قائمة نفس التشعبً العرض تنقل نظام ٌعرض

  زر الاخخيار

 

 

 

 على الاختٌار أزرار من سلسلة مع منظمة، غٌر كقائمة الروابط عرض ٌتم أن ؛عدا ما التشعبً العرض لطرٌقة الاختٌار زر تنقل نظام وظائف تشبه

 .وحدة لكل والٌسار الٌمٌن

 اأٌضً  ٌمكنك. النافذة أسفل فً الصفحة تحمٌل سٌتم الأٌمن الزر دٌتحدب بٌنما ،النافذة أعلى فً المطلوبة الصفحة تحمٌل سٌتم الأٌسر الاختٌار زر تحدٌدب

 (.أنظمة التنقل جمٌع فً الوظٌفة هذه تتوفر) التنقل قائمة من العلوي الجزء فً المناسبة الاختٌار خانة على بالنقر النافذة أسفل أو أعلى تعطٌل
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 زر من لكل   كاملة مرجعٌة إشارة على العثور ٌمكن. التشعبً العرض بطرٌقة التنقل نظام تستخدم أنك نفترض سوف ."المستخدمٌن دلٌل" من الغرض

 .هنا العرض التشعبي بطرٌقة المنسدلة للقائمة التنقل نظمةوأ الاختٌار

 الخاصت عيادحك إعذاد
 .بك الخاصٌن المرور لمةوك المستخدم اسم باستخدام الدخول بتسجٌل وقم ،بك الخاص الملقم تثبٌت دلٌل إلى انتقل ،OpenEMR باستخدام للبدء

 

  

إعداد  فً للبدء. للمستخدمٌن الأساسٌة المعلومات بعض وضع إلى تحتاج سوف ،المواعٌد جدول فً البدء قبل. التقوٌم تعٌٌن الناجح الدخول تسجٌل ٌجلب

"  المرافق" على انقر. المتاحة اتالإدار حاتبصف قائمة الأمر هذا ٌجلب سوف .الشاشة من الأٌسر الجانب على التنقل قائمة من" إدارة" حدد ،تكعٌاد

 ."مرفق إدارة" صفحة لجلب

 عن ومعلومات ،بك الخاص المرفق نماذج لإدارة أقسام على اأٌضً  الإدارة ملتتش. OpenEMR إدارة قسم داخل صفحات عدة من صفحة هذه 

' إدارة' أسفل الٌسرى الجهة على التنقل قائمة فً الأقسام لهذه روابط على ورالعث ٌمكن. والمزٌد البٌانات قواعد إدارة وقوائم ،التقوٌم وفئات الممارسات

 (.الاختٌار زر تنقل نظام تستخدم كنت إذا الصفحة من العلوي الجزء فً أو)

 إدارة الورفق
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 الخاصة للعٌادة الصحٌحة بالمعلومات التحدٌث إلى تحتاج سوف. بالفعل ابناؤه تم افتراضٌة عٌادة هناك. للمستخدمٌن بك خاص مرفقبإعداد  تبدأ سوف

 .تفاصٌلها لتحرٌر ،"هنا عٌادتك اسم ضع" الحالة هذه فً العٌادة، اسم على انقر ببساطة بذلك، للقٌام. بك

 .بك الخاصة العٌادة عن معلومات لتحرٌر نموذج على ٌحتوي صغٌر صندوق الأمر هذا عن سٌنبثق

 

  

 بتحرٌر قوائم على ملتتش أن من تأكد لذلك، ،للفواتٌر ستستخدم المعلومات هذه. بك الخاصة للعٌادة الاتصال اتومعلوم والعنوان الصحٌح، الاسم لأدخ  

 مرفقك كان إذا ما إلى تشٌر. بعٌادتك الخاصة" CLIA" السرٌري المختبر تحسٌنات وتعدٌلات" NPI" الوطنً المزود هوٌة رقم لوأدخ   الفواتٌر، معلومات

 إلى اأٌضً  تحتاج قد فواتٌر،ال موقعتحدد  عٌادتك كانت إذا. المناسب الخٌار بجانب الاختٌار خانة فوق النقر طرٌق عن قملالم موقع أو /و بالفواتٌر متعلق

 قبول التعٌٌن"." صندوق من التحقق

 ".مرفق إدارة" صفحة إلى والعودة عٌادتك لتحدٌث بعٌادتك الخاص"  حفظ"  زر على انقر ،معلوماتال إدخال من الانتهاء عند

 فعلت كما الصلة ذات البٌانات لوأدخ  ' إضافة' على انقر مرفق جدٌد، لإنشاء. مستشفى مثل ا،أٌضً  اهتمام  إلى  تحتاج إضافٌة مرافق عٌادتك لدى ٌكون قد

 إلى ثم ،التقوٌم عرض طرٌقة فً سٌستخدم الذي بك، خاص مرفق لكل لون لتعٌٌن الخٌار اأٌضً  OpenEMR لك ٌوفر. قبل من أعددتها التً العٌادة فً

 القائمة ألوان من لون لتحدٌد'' Pick"اختيار/" على انقر أو" اللون" حقل فً العشرٌة السادسة كود لأدخ  . المختلفة المرافق فً التعٌٌنات بٌن التمٌٌز

 .الانتهاء عند" Save/  حفظ" على انقر. المنبثقة
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 الوسخخذم إدارة
 الخاصة العٌادة مستخدمٌن قائمة على الصفحة هذه تحتوي. مستخدم/  مجموعات إدارة صفحة لك جلبٌ سوف التنقل قائمة فً "المستخدمٌن " على النقر

 .فقط "admin"  عرض سٌتم اإذً  الآن، حتى مستخدمٌن أي بإضافة تقم لم إذا. بك

 

 

 

 .المستخدم اسم على بالنقر الموجود خدمالمست تعدٌل ٌمكنك أو ،"مستخدم إضافة'زر على بالنقر جدٌد مستخدم إضافة ٌمكنك

 المرفق ومعلومات المستخدم سر كلمة تحرٌر ٌمكنك هنا. المستخدم تعرٌف ملف صفحة على ٌحتوي صغٌر صندوق   الطرٌقتٌن كلتا عن ٌنبثق سوف

 أن اأٌضً  ٌمكنهم. التقوٌم تعٌٌن فً ٌظهرون وسوف الممارسٌن، هم ؛لهم المصرح المستخدمٌن. التصرٌح حالات عن فضلاً  الوصول، فً والتحكم

 المقابلة ستكون بحٌث لهم المصرح غٌر المستخدمٌن بلق   من المدخلة المعلومات بعرض السماح على وقادرٌن الفوترة، لأغراض بالتعرض ٌرتبطوا

 .مدفوعة
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 الممارسٌن ٌحتاج سوف. خرالآ المرفق موظفً إلى ماحالس تحتاج لا".  مزود" الاختٌار خانة على النقر من للتأكد بك الخاصٌن للممارسٌن تسمح لكً

 .الطبٌة الوصفات لكتابة الاتحادٌة العقاقٌر معرف عن فضلاً  الصحٌحة، للفواتٌر المدخلة "UPIN "الاتحادٌة الضرائب معرف إلى اأٌضً 

 .المستخدم/  المجموعات رةإدا صفحة إلى للعودة''  حفظ" على انقر بنجاح، بك الخاصة المستخدم معلومات تحدٌث ٌتم حالما

 تالووارس إدارة 
 المستندات أنواع عن فضلاً  والتأمٌن، الأدوٌة شركة عن المعلومات ٌشمل وهذا. بعٌادتك الصلة ذو الممارسة عن معلومات إدخال إلى تحتاج سوف ا،تالًٌ 

 .عٌادتك تقبلها التً

 المرافق معلومات لتحرٌر الروابط من قائمة مع ت عرض لكس حٌث ،الممارسة إدارة صفحة لك تجلب سوف .التنقل قائمة فً"  ممارسة" رابط على انقر

 .بك الخاصة

 

 

 لصٌدلٌة الاتصال معلومات لإدخال" صٌدلٌة إضافة" زر على انقر. بك الخاصة الصٌدلانٌة العٌادات من قائمة مع لك الممارسة إدارة صفحة بداٌة تقدم 

 " حفظ" على انقر الصحٌحة، المعلومات تدخل حالما. الطبٌة الوصفة معلومات لنقل المفضلة الطرٌقة اختٌار لك منسدلةال القائمة تتٌح. بك ةالخاص العٌادة

 .جدٌدة صٌدلٌة لإضافة
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 سلتر سوف التً الممولٌن كبار من أو مقاصة دور هذه تعتبر. "X12 شرٌك" عن معلومات إدخال إلى تحتاج سوف التأمٌن، شركات من أي إعداد قبل 

 .فقط واحدة مقاصة دار المحتملة الممارسات أغلب فً تستخدم سوف. إلكترونٌة فواتٌر خلالها من

 ." جدٌد شرٌك إضافة" 'زر على نقرا ثم "X12 الشركاء""  على نقرا الدور، تلك من ةواحد تضٌف لكً

 

 صفاتامو إصدار إلى" إصدار" رقم ٌشٌر. الشرٌك/  المقاصة دار جهة من بها تزود أن إلى تحتاج سوف هنا أدخلتها التً" ID" الهوٌة بطاقة أرقام 

 .أدخلتها التً المعلومات لحفظ"  حفظ" على نقرا. لبد  ت   ألا وٌنبغً ،المستخدمة" X12 837p" البرتوكول

 هذا كان إذا. عٌادتك إلى إضافتها مت التً الشركات من قائمة لك تجلب ؛ بحٌثالصفحة من العلوي الجزء فً المدرجة الروابط من" التأمٌن شركات" حدد

 تحرٌر ٌمكنك أو ،"شركة إضافة" على بالنقر جدٌدة تأمٌن شركة تضٌف أن ٌمكنك. فارغة القائمة هذه تكون سوف ،OpenEMR ـل الجدٌد التثبٌت

 .القائمة فً المدرج اسمها على بالنقر بالفعل الموجودة الشركة

 

 .القائمة إلى جدٌدة شركة إضافة أو تغٌٌرات، أي تحفظ لكً" حفظ" على انقر الصحٌحة، المعلومات تدخل حالما
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 إلى تحتاج سوف الوقت، نفس فً. خطة لكل متشعبة فواتٌر عناوٌن معها مرفق متعددة تأمٌن خطط التأمٌن شركات من العدٌد لدى الممارسة، أثناء 

 .متشعبة تأمٌن شركة بمثابة خطة كل إضافة

 قائمة ترى لكً" التأمٌن أرقام" على نقرا. مطالباتك فً الأرقام تظهر أن من لابدف بالطبٌب، الخاصة ID أرقام كذلك التأمٌن شركات من العدٌد تعٌٌن

 .بهم الخاصة الافتراضٌة ID وأرقام عٌادتك مزودي

 

 .المزود لهذا دخالهاإ تم التً الهوٌة أرقام مع والمتوافقة ،التأمٌن بشركات قائمة لك ٌجلب لكً المزود اسم على نقرا  

. رقم جدٌد لإضافة" حفظ" زر على نقراو المعلومات بهذه هاملأا. أخرى تأمٌن لشركة المزود هذا أرقام لإضافة نموذج" جدٌد إضافة" تحدٌد ٌعرض

 .القائمة فً الشركة سما على بالنقر الموجودة الأرقام ضبط تحرٌر ٌمكنك
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 .درجت   لم إذا التأمٌن لشركات الافتراضٌة الأرقام لملء استخدامها ٌمكنك ،"ةافتراضٌ" التأمٌن لشركات منسدلةال القائمة فً التحدٌدات أحد أن لاحظ  

 أنواع لمختلف الهرمً التسلسل ٌعرضل" فئات تحرٌر" زر على انقر. تحملٌها تم التً المرضى مستندات قائمة تري لكً" مستندات" على نقرا ثم

 .الافتراضً الضبط عرض ٌتم. المرٌض مع هاإرفاق ٌمكنك التً المستندات

 

 ".فئة إضافة" فوق وانقر الجدٌد، المستند نوع اسم ملأاو المطلوب، الأصلً المجلد اسم على انقر الفئات، من المزٌد لإضافة 
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 العناوين دفخر 
 وغٌره، والعٌادات الآخرٌن الأطباء عن لاً فض ك،لموظفٌ المفٌدة الاتصال جهات معلومات تخزٌن بداخله مصمم عناوٌن دفتر على OpenEMR ٌحتوي

 .منتظم بشكل   مكتبك بهم ٌتصل قد والذي

 .بعٌادتك الخاص " العناوٌن دفتر" لإحضار التنقل قائمة من( متشعب"" تحت" )العناوٌن دفتر" حدد

 

 جهة معلومات لتحرٌر الشخص اسم على انقر. بك الخاص" العناوٌن دفتر" فً الموجودة الاتصال جهات كل من قائمة مع الأمر هذا لك ٌحضر سوف

 .بك الخاص العناوٌن دفتر إلى جدٌدة اتصال جهة لإدخال" "جدٌد إضافة" على انقر أو به، الخاصة الاتصال
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 رقم تدرج نأ من تأكد بك، الخاص العناوٌن دفتر إلى أخصائً تضٌف كنت إذا. وعنوانه هسما وأدخ ل ه،نوع حدد شخص جدٌد، إضافة صندوق داخل

 عند بك الخاصة البحث معاٌٌر بتضٌٌق هذا الإجراء لك ٌسمح سوف ؛"التخصص" إدراج. والإحالات للفواتٌر ID وأرقام" UPIN" الفرٌد المزود تعرٌف

 .ذلك إلى وما معٌن، طبٌب إلى رسائل كتابة

 ".حفظ" على انقر الجدٌدة، الاتصال بٌانات إدخال من الانتهاء ٌتم عندما

 .القائمة إلى إضافته تم جدٌد اسم أن تلاحظس

 

ثم انقر على "بحث". وهذا الأمر  ،ٌمكنك البحث عن جهة اتصال معٌنة فً "دفتر العناوٌن" بإدخال الاسم و / أو التخصص فً الجزء العلوي من الصفحة

 .أدرجتهاتطابق مع معاٌٌر البحث التً تسٌجلب لك قائمة بجهات الاتصال التً 
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 جذيذهريض  إضافت
 .المرٌض بٌانات إدخال ٌمكنك العٌادة فً اللازمة المعلومات جمٌع تدرج حالما

 .النظام فً جدٌد مرٌض إدخال لبدء الشاشة من الأٌسر الجانب على التنقل قائمة فً" البحث/  الجدٌد< العمٌل/  المرٌض" حدد

 الوريض اديووغرافي 

 

 تحت المخطط رقم إدخال ٌمكنك المرٌض، لهذا موجود مخطط لدٌك كان إذا. المرٌض مٌلاد وتارٌخ اسم ؛ أدخ لمرٌض إضافة صفحة أو بحث فً 

 مرٌض "إعداد على انقر الانتهاء عند. الداخلً المرٌض ID لـ مساوي ID بتعٌٌن اتلقائًٌ  النظام سٌقوم ؛الرقم بإدخال تقم لم إذا". الخارجً ID" عنوان

 ".جدٌد
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 ببساطة. OpenEMR برنامج عبر ةالموجود تارٌخال تحدٌد داةلأ لاستخداما سهل صندوق عنه قٌنبث سوف" المٌلاد تارٌخ" حقل بجوار التقوٌم زر على النقر: ملاحظة 

 السنة أو الشهر حدٌدلت لأسفل السهم على النقر أو سنة، أو واحد لشهر أو ،الخلف إلى أو ،الأمام إلى الموعد تارٌخ لتقدٌم" الٌوم" الٌسار أو الٌمٌن على الأسهم على انقر

 (الٌوم -الشهر -السنة) مناسب شكل فً منها المجال هذا فً المحدد التارٌخ ملء ثم ،الشهر من الٌوم واختٌار ،اٌدوًٌ 

 المزود عن ومعلومات والتأمٌن ةلالعم ذلك فً بما للمرٌض، التعرٌفٌة المعلومات ملخص على تحتوي والتً المرٌض، ملخص صفحة مع تعرض أن لابد

 الطبً بالتارٌخ روابط على اأٌضً  الصفحة ملتوتش. المطلوب القسم ٌمٌن على الرابط على النقر خلال من إسقاطها أو توسٌعها ٌمكن التً الأقسام فً

 الجدول فً ٌدهاتحد تم مواعٌد وأي المرٌض، بهذا المرتبطة" القضاٌا" قائمة عن فضلاً  الشاشة، من العلوي الجزء فً ذلك إلى وما مستنداتهو للمرٌض،

 .الأٌمن الجانب عمود طول على الزمنً

 

 .الٌسار على التنقل قائمة عبر إلٌها الوصول ٌمكنك بحٌث المضاف، بالمرٌض الصلة ذات صفحاتال لاحظ 

 .المطلوب القسم بجوار" تحرٌر" على نقرا ؛المرٌض معلومات إدراج فً للاستمرار

 الذي للقسم التبوٌب علامة على انقر. المرٌض لبٌانات متنوعة أنواع لعدة مدخلات على تحتوي التً باتالتبوٌ من سلسلة ؛الأمر هذا لك ٌجلب سوف

 .المطلوبة الحقول ملأاو معه العمل فً ترغب
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 .صحٌح بشكل   للعمل الفواتٌر إعداد أجل من طلبها ٌتم الأحمر باللون المبوبة الحقول أن لاحظ 

 .اغرافٌوالدٌم تبوٌبات أسفل التأمٌن معلومات قسم تجد أن ٌمكن. اغرافٌوالدٌم قسم بجوار" تحرٌر" على نقرا ؛مرة لأول المرٌض تأمٌن معلومات لإدخال

 

  

 صغٌر صندوق لك ٌجلب ،بذلك لقٌامبال". إضافة/  بحث" على النقر خلال من عنه البحث ٌمكنك أو المنسدلة، القائمة من المرٌض تأمٌن شركة حدد

وسوف " بحث" زر على وانقر حقول عدة أو حقل داخل المرٌض قٌمة جدر  أ(. الأخضر باللون المبوبة) فٌها البحث ٌتم التًو حقول عدة على ٌحتوي

 .المعطٌات لهذه المتطابقة التأمٌن شركات بكل قائمة مع لك ٌعرض

 

 .المرٌض لهذا تلقائٌا سٌحدد الذي القائمة من المطلوب الاسم تحدٌد
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 شركة تحدٌد إلى أٌضا هذا ٌؤدي". كجدٌد حفظ" على والنقر الحقول كافة بإكمال هنا إضافتها أٌضا ٌمكنك بعد، تدرج لم ةالمطلوب أمٌنالت شركة كانت إذا

 .المرٌض لهذا حدٌثا المضافة التأمٌن

 .لك الصلة ذات البٌانات مع" مشترك" قسم ملء تلقائٌا سٌتم المنسدلة القائمة من" اتلقائًٌ " حدد ثم علٌه، المؤمن الطرف أٌضا المرٌض كان إذا

 

 ،الآن ،التأمٌن أن ترى أن ٌمكنك. الدٌموغرافٌة البٌانات ملخص إلى والعودة للحفظ الصفحة من العلوي الجزء فً" حفظ" على انقر الانتهاء، ٌتم عندما

 .الملخص صفحة على حالٌا مرئٌة الجدٌدة المرٌض بٌانات وجمٌع به، الخاص بالقسم
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 للوريض الطبي خاريخال

 ض.التالً، تحدٌد " التارٌخ" فً الجزء العلوي لصفحة ملخص المرٌض. ٌجلب لك هذا الأمر؛ صفحة تحتوي على معلومات حول التارٌخ الطبً للمرٌ

 سوف ٌجلب لك النقر على "تحرٌر" صفحة إدراج بٌانات مع أقسام مبوبة، شبٌه لتلك التً ظهرت فً صفحة الدٌموغرافٌا.

 

ل  ة ملخص لك النقر على التبوٌب الملائم الوصول إلى الأقسام المطلوبة وإدراج البٌانات اللازمة للمرٌض، ثم النقر على "حفظ". لكً تعود إلى صفحٌخو 

 المرٌض؛ انقر على " العودة إلى المرٌض".

 رفع الوسخنذاث

ا و/أو حفظها، مثل حدد "المستندات" فً الجزء العلوي من صفحة ملخص المرٌض. هنا ٌمكنك أن ترفع  ًٌ المرٌض أو  IDالملفات التً قمت بمسحها ضوئ

 بطاقة التأمٌن.
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اري أولاً، انقر على فئة المستند الملائمة للملف الذي ترغب فً رفعه، ثم انقر على"متصفح". سوف ٌعرض لك هذا الأمر مع معٌار الصندوق الحو

 .OpenEMRمن تحدٌد الملف المطلوب، انقر على "رفع" لحفظ الملف فً برنامج  لتحدٌد مكان الملف فً الحاسوب الخاص بك. حالما تنتهً

 

فئة المستند  حالما ٌتم رفع الملف، سوف ٌتم عرض تقرٌر لك للتأكد من أن الملف تم رفعه بنجاح. لكً ترى الملف الجدٌد؛ انقر على إشارة "زائد" بجوار

 ة. انقر على الاسم لعرض الملف الجدٌد فٌها.المناسبة، والتً تعرض قائمة بكل الملفات فً الفئ
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 ٌمكنك هنا أٌضًا أن ترفق ملاحظة إلى المستند، وربطها بمشكلة معٌنة، أو نقلها إلى فئة أخرى أو مرٌض  آخر.

 اسخخذم الخقوين

 فً هذا القسم سوف نناقش إعداد جدول زمنً للمزود فً التقوٌم وإضافة مواعٌد المرضى.

 إعذاد جذاول زهنيت

ل دخولك إلى   .نكمستخدم، أدخ ل اسم المستخدم وكلمة المرور المعنٌٌ OpenEMRسج 

 

 

مارسٌن فً بالنسبة للمستخدمٌن الذٌن لم ٌك ونوا ممارسٌن، مثل شخص  ما ٌقوم بأعمال مكتب الاستقبال، سوف ٌعرض التقوٌم الجداول الزمنٌة لكل الم

 العٌادة بشكل  افتراضً. 

ئمة "مزودٌن")فً الأسفل ٌسار نافذة التقوٌم(الشخص الذي ترغب فً تحدٌد مٌعاد  له فً الجدول الزمنً، ثم انقر على الوقت الذي تم لفعل هذا، حدد من قا

درج فً المكتب.  تحدٌده لٌ 
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 سوف ٌعرض لك هذا الأمر مع صندوق حواري " إضافة حدث جدٌد". 

 

جلك، فضلاً عن الوقت الذي حَددته. أنقر على تبوٌب"المزود" واختار "فً المكتب" من "فئة" القائمة اسم المزود والعٌادة بشكل  تلقائً من أ تعبئةٌنبغً 

 المنسدلة.

د المدة ٌمكنك أن تختار تكرار الحدث هذا، مما ٌسمح لك بإعداد حدث مرة واحدة لكً ت منح فترة من الوقت. لكً تفعل هذا حدد مربع  "تكرار"، وحد

 والتكرار المناسب.

ر لأسفل، وانقر على عند الوقت  الانتهاء؛ انقر على "حفظ" لرفع التقوٌم. الآن، سوف ترى حظر على خانات الوقت المتوفر للجدول الزمنً للمزود. مرِّ

 الذي تم جدولته للمزود لمغادرة المكتب لهذا الٌوم.
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 ٌتم استخدام نفس العملٌة لتتمكن من إنشاء تكرار "خارج المكتب" الحدث.

 

 باستثناء المدة، التً تكون فً حالة غٌر صفرٌة. اول الممارسٌن الخاصٌن بك. وٌتم ذلك بنفس الطرٌقة،فً جد غذاء أٌضا استراحةنك أن ت ضٌف ٌمك
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الممارسٌن الآن، ٌمكنك أن ترى كامل جدول الممارسٌن لدٌك مثبت على صفحة التقوٌم. تابع إعداد التقوٌم بهذه الطرٌقة حتى ٌتم إدخال مواعٌد جمٌع 

 الخاصٌن بك.

 

 ححذيذ هواعيذ

 .مرضاك لكل مواعٌدال جدولة فً البدء ٌمكنك الممارسٌن، وكل العٌادة إعداد تم الآن،

ر على لكً تحدد مكان مرٌضك فً النظام، أد خل اسمه بالكامل أو جزء منه داخل ملف البحث فً أسفل ٌسار زاوٌة الشاشة)أسفل قائمة التنقل( وانق

ف ٌجلب لك هذا الأمر قائمة بكل مرضاك فً نظامك المتطابقٌن مع الاسم الذي أدخلته. إذا أردت أن تضٌق قائمة البحث؛ ٌمكنك إدخال "اسم". سو

 "(.rourk,rodمصطلح بحث أطول، مثل الاسم بالكامل) مثال " 
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ضى م سجلٌن لدٌك على الهاتف، الآن ٌمكنك أن توفر وقتًا انقر على الاسم المطلوب لكً ٌجلب لك الملخص الدٌموغرافً لهذا المرٌض. إذا كان المر

لقائمة لتبدأ فً لتتأكد من أن معلومات الاتصال بهم وتأمٌنهم م حدثة. فً حال لم ٌكن هذا المرٌض م سجل فً النظام بالفعل، ٌمكنك تحدٌد "اسم/بحث" من ا

 إدخال معلوماته.

 

بكل المواعٌد المحددة مستقبلاً لهذا المرٌض. انقر على "تمدد" بجوار قسم المواعٌد إذا لم تكن  ٌ عرض على الجانب الأٌمن من ملخص المرٌض قائمة

 القائمة مرئٌة بالفعل، وانقر على "إضافة" لكً ت جدول زٌارة للمكتب.

ٌمكنك هذا الأمر سٌعرض لك نفس الصندوق الحواري الذي استخدمته سابقًا لإضافة حدث جدٌد. ٌتم تحدٌد "زٌارة مكتب" بمثابة فئة بشكل افتراضً. 

ا. ًٌ  تغٌٌر الفئة إلى "مرٌض جدٌد" إذا كانت تلك أول زٌارة. إذا تم إدخال المزود لهذا المرٌض، سوف ٌتم تحدٌده تلقائ
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أٌام قادمة. ٌمكنك تغٌٌر تارٌخ البداٌة أو عدد الأٌام المعروضة والنقر على  7اد المتوفر" لكً ترى قائمة المواعٌد المتاحة لهذا المزود لعدد انقر على "إٌج

 "بحث" لعرض القائمة الجدٌدة المستخدمة لهذه العدادات.

 

وف تغلق النافذة، وسوف ٌظهر تحدٌد الوقت فً الصندوق الحواري "إضافة حالما ٌتم الاتفاق على التارٌخ والوقت، وتحدٌد هذا الوقت من القائمة، س

 الحدث". 

 تأكد من إدخال المدة الصحٌحة للموعد وانقر على "حفظ".
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ٌد الجدٌدة واعاستخدم قائمة التنقل على الٌسار للعودة إلى التقوٌم. لتقدٌم تارٌخ الموعد، استخدم الأسهم فً الجزء العلوي من الشاشة، لكً ٌعرض الم

ٌ عرض طرف بوق مزود بمعلومات حول هذا المرٌض مثل تارٌخ المٌلاد.  المدرجة فً جدول المزود. بتمرٌر الفأرة على اسم المرٌض، س

 

 حالاث الووعذ

د والمقابلات المتوافقة مع على مؤشر حالة، مما ٌسمح للأطباء والطاقم بإلقاء نظرة سرٌعة على ما تم الترتٌب له لكل المواعٌ OpenEMRٌشتمل تقوٌم 

 هذا الٌوم.

ة من القائمة لتغٌٌر حالات المواعٌد المحجوزة، انقر مرتٌن على الموعد المحجوز. ٌجلب لك هذا الأمر نافذة لتحرٌر الحدث. اختر حالات الموعد الصحٌح

 المنسدلة. لاحظ أن كل حالة تملك رقم فرٌد مرتبط بها.
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 ل "تعلٌقات" إذا احتاجت لتدوٌن المزٌد من المعلومات. انقر على "حفظ" لتحدٌث حالات الموعد.ٌمكنك أٌضًا طباعة ملاحظة داخ

 

ا عن ًٌ ٌ شٌر إلى الحالة الجدٌدة. وكذلك، أي تعلٌق تم كتابته ٌكون مرئ دما تمرر الفأرة ٌمكنك ملاحظة أن الرمز المجاور لوقت الموعد قد تم تغٌٌره لكً 

 مواعٌد.على اسم المرٌض فً تقوٌم ال
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 الخرهيسالوقابلاث و

 ٌتم تسجٌل مقابلات المرٌض الأولٌة من جهة مزودي العٌادة.

ٌعرض لك تسجٌل الدخول كمزود مع صفحة التقوٌم التً تعرض فقط جدولة المزود بشكل افتراضً. لكً تعرض جدول مزود آخر، حدد المستخدم 

 المطلوب من القائمة ٌسار التقوٌم.

 

 فذة أي ملاحظات مدرجة ٌسارًا للمزود المتعلقة بمرضاهم.ت عرض أسفل النا

الموعد واسم  ٌعرض التقوٌم المواعٌد الم جدولة لهذا الٌوم. ٌمكن أن ٌرى المزودٌن الحالات التً حجزت مواعٌد، م شار إلٌها بالرمز المعروض بٌن وقت

 لعٌادة وجاهز لبدء معاٌنته.المرٌض. على سبٌل المثال ٌشٌر الرمز "@" إلى أن المرٌض قد وصل إلى ا

 فخح هقابلت جذيذة

القدٌمة لبدء المقابلة، انقر على اسم المرضى فً تقوٌم المواعٌد. ٌجلب لك هذا الأمر صفحة ملخص المرٌض، فضلاً عن صفحة المقابلات والمستندات 

 التً أ درجت لأي مقابلات سابقة، أو الملفات التً تم رفعها لهذا المرٌض.
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رٌخ" فً الجزء العلوي من الصفحة لعرض ملخص معلومات عن التارٌخ الطبً للمرٌض ونمط حٌاته. انقر على تحرٌر لإدخال أي معلومات قد حدد "تا

 تكون غٌر مكتملة.

 

لجدد، هناك العدٌد تعرض صفحة المستندات ومقابلات المرٌض أسفل الشاشة قائمة بكل المقابلات التً قد تم إدراجها لهذا المرٌض. بالنسبة للمرضى ا

 من المقابلات التً تم إدراجها.

لإنتاج مقابلة غٌر محجوزة عندما ٌتم ضبط حالات المرٌض للـ"الوصول" )@(. لفتح هذه المقابلة وبدء البٌانات  OpenEMRبشكل افتراضً، ٌتم ضبط 

 م المزود.المدرجة؛ انقر على إدراج جدٌد فً قائمة المقابلات، ثم انقر على "تحرٌر" بجوار اس

ا عن طرٌق تحدٌد "إنشاء زٌارة" من قائمة التنقل على  OpenEMRإذا تم تهٌئة إصدار  ًٌ الخاص بك بشكل  مختلف، ٌمكنك البدء بإجراء مقابلة جدٌدة ٌدو

 الٌسار. كل الطرق ستجلب لك استمارة مقابلة جدٌدة.
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ة للمرضى الجدد؛ لن تجد أي قضاٌا أو تشخٌصات مرتبطة بأسمائهم فً هذا الوقت، ٌمكنك هنا إدخال وصف م ختصر فً خدمة التارٌخ والمقابلة. بالنسب

 لذلك انقر على "حفظ" لمتابعة المقابلة.

 اسخواراث الوقابلت

كنك النقر ٌملإعداد استمارة مقابلة؛ سٌرجع بك هذا الأمر إلى صفحة الملخص لهذه المقابلة. تعرض قائمة بكل الاستمارات المرتبطة مع هذه المقابلة. 

 على " تحرٌر" بجوار أيٍّ من هذه الاستمارات لتحرٌر محتوٌاتها.

 

على سجل شخصً وموضوعً لمعلومات المرٌض الحٌوٌة، فضلاً عن أي ملاحظات أخرى بناءً على تقٌٌم صحة  SOAPسوف تحتوي استمارات 

 المرٌض وخطط العلاج المقترحة.

 استمارة" للعودة إلى صفحة ملخص المقابلة.أدخ ل المعلومات المناسبة وانقر على "حفظ 
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 إلى قائمة الاستمارات من أجل هذه المقابلة. ٌعرض كذلك، ملخص محتوٌاته. SOAPسوف ترى أنه تم إضافة استمارة 

 اسخخذم شيج الرسوم

 التالً، تحدٌد "شٌت الرسوم" من "الإدارة" فً القائمة المنسدلة. 

أخرى شائعة فً البرنامج التً ت دخل وتعدل معلومات الفواتٌر التً تم تخزٌنها فً أي مكان آخر فً النظام؛ أي ٌختلف شٌت الرسوم عن أي استمارات 

ٌ ستخدم، فلن ٌظهر فً قائمة استمارات المقابلة.  أنه لٌس استمارة مقابلة فً حقٌقة الأمر، وعندما 

 استخدامًا. ٌمكن وٌجب أن تخصص لكً تلائم الأكثر تناسبًا مع ممارساتك.ٌشتمل شٌت الرسوم على قوائم منسدلة عدٌدة لرموز الفواتٌر الأكثر 

 

ٌر، بمحاذاة ٌحتوي على بحث مستقبلً، بحٌث ٌمكنك البحث والتحدٌد من بٌن آلاف رموز الفواتٌر فً قاعدة البٌانات. وأسفل ذلك قائمة بكل رموز الفوات

 تحدٌدها لهذه المقابلة. التكالٌف والمعلومات الأخرى ذات الصلة، والتً قد تم

 المرتبطة به للقائمة. CPTعلى سبٌل المثال، فإن اختٌار"مفصله" من إسدال صندوق "المرٌض المقرر" لإضافة رمز 
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ر"بحث". تأكد من أنه تم تحدٌد طباعة الرمز الصحٌح وانقر على  للبحث عن رمز الفاتورة المناسب بإدخال مصطلح بحث فً صندوق على ٌسار ز 

 ث"."بح

 

 

 سوف ٌتم ملء القائمة المنسدلة أعلى بأي رموز فواتٌر من شأنها أن تتطابق مع معلومات بحثك. 

 تحدٌد الرمز المطلوب من القائمة سوف ٌضٌفها إلى قائمة الرموز لهذه المقابلة.
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مع رموز الإجراءات. تتطلب شركات التأمٌن  ICD9وز ٌسمح لك شٌت الرسوم بتبرٌر الرموز الم حددة لأغراض الفاتورة. حٌث أن التبرٌر المرتبط برم

 تلك للفواتٌر، من أجل "تبرٌر" الدفع للإجراءات.

 المناسب من القائمة وانقر على "حفظ". ICD9المطلوب. حدد رمز  CPTلكً تفعل ذلك، انقر على القائمة المنسدلة تحت "تبرٌر" من أجل رمز 

 

هذه المقابلة، انقر على "تارٌخ الزٌارة" فً قائمة التنقل لكً تذهب إلى قائمة المقابلات الخاصة بهذا المرٌض.  لكً ترى شٌت الرسوم التً قد ارتبطت مع

 التً تم إضافتها سابقًا. SOAPالتً تم إدراجها بجوار المقابلة الجدٌدة، فضلاً عن استمارة  CPT&ICD9ٌمكنك رؤٌة رموز 
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 إضافت وصفاث

 قر على "تحرٌر" بجوار قسم الوصفات فً نافذة ملخص المرٌض، وانقر على "إضافة".لوصف أدوٌة لهذا المرٌض؛ ان

ذا المرٌض ٌعرض لك هذا الأمر؛ استمارة من أجل إدخال بٌانات الوصفة، بما فً ذلك الجرعات والغٌارات، وسواء ٌتم السماح ببدائل للوصفة الطبٌة له

 من عدمها.

 

عن نوع معٌن من الأدوٌة. سوف ٌجلب لك تحدٌد ")انقر هنا للبحث(" بجوار ملف العقار، ملف جدٌد داخله  تشمل استمارة الوصفة على خاصٌة البحث

 لتتمكن من إدخال مصطلح للبحث. 

. بتحدٌد الأدوٌة المطلوبة؛ سوف   list.comwww.rxٌعرض النقر على "بحث" قائمة منسدلة بالأدوٌة الموجودة المتاحة بالاتصال بالموقع الإلكترونً 

 ٌ ملأ ملف العقار لك.
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 بتحدٌد "نعم" بجوار "إضافة قائمة أدوٌة"؛ سوف تسمح لك الوصفة بأن تتضمن فً قائمة القضاٌا كذلك الدواء.

 

عن معلومات الوصفة. قد ٌتم طباعتها أو إرسالها  PDFأدخ ل البٌانات الصحٌحة لإتمام الاستمارة وانقر على "حفظ". ٌتم عرض استمارة لطباعتها كملف 

ٌة التً تم تحدٌدها بالبرٌد الإلكترونً أو الفاكس. لاختٌار الصٌدلٌة من القائمة المنسدلة والنقر على "الإرسال التلقائً"؛ سوف تستخدم الطرٌقة الافتراض

 عندما تقوم بإعداد الصٌدلٌة.



                                                                       

 

Page 39 of 70 

 دولة الإمارات العربٌة المتحدة – للعنود كمبٌوترز اونلاٌن سٌرفٌسز ومقرها أبوظبً  ©جمٌع الحقوق للنسخة العربٌة محفوظة

 

 

كالتالً لكً ٌتم حفظه أو طباعته وفقًا للحاجة. قد ٌتم تخصٌص النموذج الافتراضً لهذه  PDFتند بصٌغة (" مسPDFسوف ٌنتج النقر على " طباعة )

 الاستمارة وفقًا لمواصفات عٌادتك.
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 اثوالخلقيح القضايا

 قضاياإضافت 

بحٌث تكون هذه المشاكل ذات صلة لأسنان. مشكلة، أو حساسٌة، أو دواء، أو عملٌة جراحٌة، أو مشكلة متعلقة با " من المنظور الطبً؛القضٌةت عد "

 ومرتبطة بكل المقابلات المتعددة.

لمرتبطة تعد هذه الخاصٌة مفٌدة خصوصًا مع المشاكل الطبٌة، بحٌث ٌمكن للمستخدم إجراء تحدٌد سرٌع ذو صلة بمشكلة مقابلات معٌنة، أو المشاكل ا

 بمقابلة معٌنة.

 الأٌمن من صفحة ملخص المرٌض.على الجانب  بالقضاٌاٌمكنك إٌجاد قائمة 

 

ذه الفئة مع ٌمكنك رؤٌة الوصفة المضافة مسبقًا، والتً تم إدراجها فً قسم الوصفات. النقر على "تحرٌر" بجوار إحدى هذه الأقسام سوف ٌعرض قائمة له

 ابعته.قضاٌا المرٌض. انقر على "إضافة" لكً ت ضٌف مشكلة طبٌة جدٌدة للمرٌض الذي ترٌد أن تبقً على مت

 

 

 سوف ٌنبثق عن هذا الأمر صندوق حواري لإضافة مشكلة جدٌدة.
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. إذا لم ٌتم إدراج بالنسبة لكل نوع مشكلة ٌوجد هناك قائمة بعناوٌن م حددة شائعة، والتً ٌمكن أن تكون قابلة للتخصص لتلبٌة الاحتٌاجات المحددة لعٌادتك

 نصً أسفل القائمة.العنوان المطلوب، ٌمكن أن تطبعه داخل الصندوق ال

حواري  أدخ ل توارٌخ البدء والانتهاء المناسبٌن، وحدد "حدوث" من القائمة المنسدلة المتوفرة. النقر داخل حقل "تشخٌص" ، سوف ٌعرض صندوق بحث

 ICD9ك قائمة برموز الصحٌح من أجل هذه المشكلة. أدخ ل مصطلح البحث المناسب وانقر على "بحث" لكً تجلب ل ICD9من أجل تحدٌد موقع رمز 

 المتاحة. سوف تغلق نافذة البحث بتحدٌد الرمز المطلوب، وٌدخل الرمز المحدد فً الحقل النصً.

 

 استكمل ما تبقى من الاستمارة وفق الحاجة وانقر على "حفظ".

لى "إضافة" بجوار نوع المشكلة المناسبة، أو ٌتم إدخال القضاٌا المضافة بنفس الطرٌقة؛ انقر على "رجوع" للعودة إلى صفحة ملخص المرٌض، وانقر ع

جدٌدة"  انقر على "مشاكل" فً الجزء العلوي للصفحة لكً ترى القائمة الكاملة لكل المشاكل لهذا المرٌض. لاحظ أن الصندوق الحواري "إضافة مشكلة

 أداة تحدٌد التارٌخ الموضحة سابقًا.  OpenEMRأٌضًا ٌستخدم 
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جدٌدة بنجاح؛ ٌجب أن ترى تحدٌث قائمة كل المشاكل التً قد أ دخلت لهؤلاء المرضى. قد تنقر على إحدى القضاٌا فً القائمة فً حالما ٌتم إضافة مشاكل 

 أي وقت لتحرٌرها.

 

 بالوقابلاث القضاياربط 

" بجوار المشكلة المضافة حدٌثًا لكً ٌجلب 0ٌمثل العمود على أقصى الٌمٌن فً قائمة القضاٌا عدد من المقابلات المرتبطة مع مشكلة معٌنة. انقر على "

 لك صندوق حواري للقضاٌا والمقابلات.
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قضاٌا ٌحتوي هذا الصندوق الحواري على قائمة بكل القضاٌا والمقابلات المرتبطة مع هذا المرٌض. ٌتم استخدامه لتعٌٌن )وعرض( العلاقات بٌن ال

  تم تظلٌلها بالأصفر.والمقابلات. لاحظ أن القضاٌا التً تم النقر علٌها 

 

 حدد المقابلة المناسبة من القائمة على ٌمٌن ما تم تظلٌله. انقر لـ"حفظ" الروابط الحالٌة للمشكلة المحددة للمقابلة المحددة.
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 استمر بربط القضاٌا مع المقابلات كما ٌتطلب الأمر. إنعاش قائمة المشاكل، ٌعرض المعلومات الحالٌة لكل المشاكل.

 

 قيحاثالخل

انقر على "عودة" للرجوع إلى صفحة ملخص المرٌض. الآن، انقر على"تحرٌر" بجوار قسم تلقٌحات. تحتوي هذه الصفحة على استمارة لإدخال 

 المعلومات عن أيٍّ من التلقٌحات التً تلقاها المرٌض.
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 الحواري البحثً المتوفر.(" وحدد رمز التلقٌح الصحٌح باستخدام الصندوق CVX Codeانقر داخل ملف "تلقٌح )

 

ح المضاف أدخ ل أي معلومات لدٌك، بما فً ذلك تارٌخ أخذ الإبرة، واسم المزود الذي أشرف على وضعها. انقر على "حفظ التلقٌح". ٌظهر الآن التلقٌ

 حدٌثًا فً القائمة أسفل الشاشة.
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جانب الأٌمن من صفحة ملخص المرٌض ظهور تحدٌثات القائمة بكل المشاكل ارجع لصفحة الملخص عبر قائمة التنقل على الٌسار. لاحظ الآن على ال

 النشطة، والتلقٌحات والوصفات.

 

 والوعاهلاثهلاحظاث الوريض 

ن ملاحظات ومعلومات المرٌض التً لا ترتبط بالحالة الطبٌة للمرٌض. قد تتضمن هذه المعلومات الأرصدة غٌر المسددة، أو تغٌٌر معلو مات ت خز 

 ٌن، أو طلبات المرٌض للقٌام بإجراءات من جهة العٌادة.التأم

املات ت عد المعاملات متشابهة لحد  ما، ولكن فً تسجٌل الأحداث التً حدثت بالفعل. قد تكون إحالات وطلبات سواء من الطبٌب أو المرٌض، أو مع 

 قانونٌة. 

 هلاحظاث الوريض

ٌض الذي ترغب فً إضافة ملاحظة عنه. قد تستخدم خاصٌة البحث فً أسفل الزاوٌة على ، وحدد موقع المرOpenEMRلكً تبدأ، سجل دخولك إلى 

 الٌسار، على سبٌل المثال.
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 النقر على المرٌض المطلوب، ٌجلب لك صفحة ملخص المرٌض.

 ت الموصوفة له.إذا لم ٌكن مخول للمستخدم؛ فإنه لن ٌتمكن من رؤٌة التفاصٌل الطبٌة للمرٌض مثل مشاكله، وتلقٌحاته، والوصفا

 

 انقر على"تحرٌر" بجوار قسم الملاحظات لكً تجلب لك صفحة ملاحظات المرٌض، ثم أنقر على "إضافة".

 سوف ٌنبثق عن هذا الأمر صندوق حواري صغٌر مع حقل نصً لتتمكن من إدخال الملاحظة التً ترٌدها، فضلاً عن القوائم المنسدلة لتحدٌد نوع

 لٌه معالجة الملاحظة.الملاحظة، والشخص الذي ع
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 أطبع ملاحظتك فً الصندوق النصً وانقر على "حفظ كملاحظة جدٌدة".

 

تبوٌب  تظهر الآن الملاحظة الجدٌدة فً القائمة على صفحة ملاحظات المرٌض. ٌتم استخدام الخانة للتحكم فً حال تم "تنشٌط" الملاحظة. أنقر على

 د تم معالجتها من جهة الآخرٌن."إرسال وحدات" لعرض أي ملاحظات للمرٌض ق

 انقر على "عرض المرٌض" للرجوع إلى ملخص المرٌض.
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 الآن؛ تم إدراج ملاحظة جدٌدة فً صفحة الملخص.

 الوعاهلاث

 تحدٌد "المعاملات" فً الجزء العلوي من صفحة ملخص المرٌض للذهاب إلى صفحة معاملات المرٌض.

 ستمارات. نموذج بسٌط للمعاملات الداخلٌة مثل طلبات المرٌض أو معاملات الفاتورة، واستمارة الإحالة.تحتوي صفحة المعاملات على نوعٌن من الا

 الإحالاث

 انقر على "إضافة"، وحدد "إحالة" من القائمة المنسدلة لكً تبدأ بمعاملات إحالة جدٌدة.

 

سدلة المتوفرة وأدخ ل سبب للإحالة. تحتوي القائمة المنسدلة الأخرى على حدد الأخصائً الم حال إلٌه، ومستوى الخطر، وما إلى ذلك من القوائم المن

 الأخصائٌٌن والعٌادات من دفتر العناوٌن التً ترغب فً إحالة مرٌضك له.

 انقر على"حفظ".الآن، الإحالة م درجة فً قائمة معاملات المرٌض.
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 من استمارة الإحالة. انقر على "طباعة" بجوار المعاملة لكً تنتج نسخة قابلة للطباعة

ا. ًٌ ٌ طلب منك حفظ الملف، أو طباعته تلقائ  اعتمادًا على تثبٌت نظامك، قد 

 

د إلى قائمة المعاملة وانقر على "إضافة".  عندما تنتهً؛ ع 

 الوعاهلاث الأساسيت

تفاصٌل المعاملات فً الصندوق النصً المتوفر، تستخدم أنواع المعاملات الأخرى استمارة معاملات بسٌطة. حدد النوع المطلوب من القائمة وأدخ ل 

 وانقر على"حفظ" عندما تنتهً.
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 الآن، قد تم إضافة معاملات جدٌدة إلى القائمة بمحاذاة الإحالة. أنقر على "تحرٌر" بجوار المعاملة لتحرٌر محتوٌاتها.

 الفواحير الأساسيت

إلى أي قسم مثل "الحسابات" فً الملف الشخصً لمستخدمٌهم ؛ هؤلاء فقط من ٌمكنهم بالوصول  نالمدٌر والمستخدمٌن المخول لهم وهؤلاء المعنٌٌ

 .OpenEMRالوصول إلى نظام فواتٌر 

 

 للبدء، قم بتسجٌل الدخول باسم المستخدم وكلمة السر المعنٌٌن.
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ٌة. سوف تعرض لك مع خٌارات لإنتاج مجموعة متنوعة فاتورة" من قائمة التنقل على الٌسار. ٌجلب لك هذا الأمر، شاشة الفواتٌر الأساس >حدد "رسوم

 من التقارٌر والم طالبات الإلكترونٌة والمطبوعة.

 حقارير الفاحورة

ا أي مقابلات تم فوترتها والتً تم إنتاجها الٌوم. قد تستخدم أداة بحث الفاتورة للاختٌار من ب ًٌ ٌن مجموعة متنوعة سوف تعرض صفحة تقرٌر الفاتورة تلقائ

 لمعاٌٌر التً تخول البحث عن المقابلات المتاحة.من ا

المطلوب من أما عن التأمٌن، لعرض مستندات الفواتٌر عن فترات أوقات مختلفة؛ حدد"تارٌخ الخدمة" من قسم "معاٌٌر الاختٌار"، واختار مجال التارٌخ 

 اشة.القائمة المنسدلة، وانقر على "القائمة المحدثة" فً الجزء العلوي من زاوٌة الش

 

 الآن، ٌجب أن تعرض القائمة كل مستندات الفواتٌر من مجال التارٌخ المحدد.
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 إنخاج هطالباث

ب بالنقر على الخانة التً على ٌمٌن المقابلة المطلوبة، سوف تتمكن من ضبط الأزرار لإنتاج المطالبات. ٌجب تثبٌت نظامك مع الضبط المناس

صات المستخدمة من جهة عٌادتك. سوف ٌسمح لك تحدٌد المقابلات المتعددة أن تنتج ملفات دفعٌة من أجل عدة للاستمارات لشركات التأمٌن ودور المقا

 مطالبات دفعة واحدة.

 

 " لإنشاء ملف المطالبة الذي ٌتم ملاءمته للإرسال إلى دار المقاصة.X12انقر على "إنتاج

 ملف السجل بعد أن تنتهً من إنتاج مطالباتك. مع صندوق تأكٌد منبثق، لتذكٌرك بفحص OpenEMRسوف ٌعرض لك  
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 "؛ أن هذا البند ٌتم دفعه، مشٌرًا إلى أن الفواتٌر قد تم الانتهاء منها لهذه المقابلة.OKسوف تلاحظ بالنقر على "

ا، بحٌث ٌسمح لك بحفظ ملف الدفع الم نتج إلى حاسوبك. ًٌ  ٌجب أن ٌظهر صندوق ملف حفظ المعٌار تال

 

 فظ الملف، انقر على "عرض سجل" لفحص المطالبات التً تم إنتاجها بنجاح.حالما ٌتم ح

 

 إذا كان هناك أي خطأ فً عملٌة إنتاج المطالبة، سوف تظهر هنا. ما عدا ذلك، سوف ترى أن الملاحظة تشٌر إلى أن الملف تم إنتاجه بنجاح.

 

لة الضرورٌة، والمشكلة للفاتورة. هذا ما سٌتم إرساله إلى دار المقاصة، بأي طرٌقة قد ٌجب أن ٌحتوي ملف المطالبة الذي تم إنزاله على معلومات المقاب

 تم تحدٌدها.
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قٌدة" فً قائمة"المعاٌٌر الحالٌة" وانقر على علامة  الحمراء لحذفها من القائمة، أو حدد "حالات الفاتورة" تحت  Xحدد "حالات الفاتورة=فاتورة غٌر م 

 ٌد "كل". انقر على"القائمة المحدثة" لإنعاش قائمة الفواتٌر ورؤٌة الحالات الم حدثة للمقابلة."معاٌٌر الاختٌار" وتحد

 

 انقر على"تمدٌد" بجوار المقابلة المطلوبة لرؤٌة تفاصٌلها.
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 HCFAإنخاج اسخواراث 

 المتعددة، قد ٌمكن إنتاجها لكل مطالبة. OpenEMRضمن استمارات 

ال مجال التارٌخ المطلوب، ٌمكن التأكد من أن ٌتم ضبط "حالة الفاتورة" على "كل" والنقر على "القائمة المحدثة" مرة أخرى على سبٌل المثال، إعادة إدخ

 لعرض الحالات الحالٌة للمطالبة. فٌمكنك رؤٌة أن المطالبة قد تم "وضع علامة كمدفوع بها".

 

 ".CMS 1500 PDFاختر الصندوق على ٌمٌن المقابلة وانقر على " إنتاج 

. ٌمكن أن ٌتم استعراض الاستمارة HCFA، استنادًا على معٌار قالب نموذج HCFAللمطالبة  PDFملف بصٌغة  OpenEMRالآن؛ سوف ٌنتج برنامج 

ا بناءً على إعادة طباعة استمارة PDFمستعرض  مالجدٌدة باستخدا ًٌ  ، واعتمادًا على تثبٌت نظامك.HCFA 1500، أو ت طبع أوتوماتٌك
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 حدٌثها.بالعودة مرة أخرى إلى تقرٌر الفاتورة والنقر على"القائمة الم حدثة"، ٌمكنك رؤٌة الحالات المتعلقة بالمقابلة المفوترة التً قد تم ت
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  والوسخحقاث الحساباث

ل لهم إدخال المستحقات للعٌادة. ٌمكن إدخال الشٌكات المستلمة م ن شركات التأمٌن هنا وتوزٌعها لتغطٌة صن ف المستخدمٌن كالمدٌر والمحاسب المخو 

 المقابلات المعنٌة. ٌمكن للمرضى أٌضًا أن ٌدفعوا وٌسجلون دفعاتهم.

 حوضيح الفوائذ

)بالنقر على  ERA" لٌجلب لك نافذة توضٌح بحث الفوائد. هنا حٌث ٌمكنك رفع ملف EOBsفاتورة" من قائمة التنقل وانقر على " >للبدء، حدد "رسوم

 الجزء العلوي جهة الٌمٌن لمزٌد من المعلومات( أو بدء إدخال المدفوعات الٌدوٌة. "مساعدة" فً

 

ا    ًٌ مثل فً الجزء العلوي قد ت دخل المصدر )على سبٌل المثال؛ رقم الفحص(، وتارٌخ الدفع ومبلغ الفحص. سوف ٌتناقص حقل "المبلغ" أوتوماتٌك

 ة بها. عندما ٌتم استكمال كل الفواتٌر؛ فهذه القٌمة ٌجب أن تكون زٌرو "صفر".الدفعات التً تم إدخالها داخل الفواتٌر المرتبط

 

"بحث" لكً  حقول البحث، مع خلفٌة زرقاء، من أجل تحدٌد موقع فاتورة معٌنة)أو الفواتٌر(. أدخ ل المعلومات المناسبة، مثل تارٌخ الخدمة وانقر على

 مع المعلومات المطلوبة. ٌجلب لك قائمة بالفواتٌر)المطالبات( المتطابقة
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ٌ شٌر إلى رقم شركات التأمٌن من Prv" فً العمود "-تعرض القائمة رقم المرٌض والفاتورة، فضلاً عن الرصٌد الحالً الذي تم دفعه. الرقم المزود"  "

 أجل هذه الفاتورة التً تنتظر السداد.

 إدخال الذفعاث

. لاحظ أن تارٌخ السداد والمصدر من النافذة السابقة تم نسخه مرارًا؛ ٌوفر هذا EOB، ٌفتح نافذة فاتورة النقر على رقم الفاتورة التً ترغب بالعمل علٌها

 الأمر الوقت فً الحالة الشائعة، بحٌث ٌتم دفع شٌك واحد من شركة التأمٌن من أجل مطالبات متعددة.

 

الفاتورة حتى الآن. أدخ ل مبلغ السداد بجوار الرصٌد المتبقً، وافحص  على قائمة تفاصٌل بالدفعات الم حررة على هذه EOBتحتوي صفحة فاتورة 

 قد تم نشره. عندما تنتهً، انقر على"حفظ". EOB" أعلاه للإشارة إلى أن التأمٌن المبدئً لـ 1"احتٌاجات الفاتورة الفرعٌة". حدد " تم بإدخال 
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أن ت دخله بنفس الطرٌقة. أدخ ل تارٌخ الدفع والمصدر، إلخ، وحدد موقع الفاتورة المناسبة  حالما ٌتم فوترة المدفوع وتسلٌمه من التأمٌن الفرعً، ٌمكنك

 باستخدام خاصٌة البحث.

". حدد رقم الفاتورة لكً تجلب لك نافذة فاتورة Prvالآن، المبالغ المدفوعة ٌتم عرضها مع الرصٌد المتبقً. وبالتالً ٌتم زٌادة الرقم المدرج فً عمود "

EOB  أخرى.مرة 

 

 قد تم نشره.  EOB" لكً ت شٌر إلى أن التأمٌن الفرعً Ins2أدخ ل مبلغ الدفعة وحدد"

" للتخلً عن إدخال الرصٌد المتبقً(، وحدد سبب التعدٌل من القائمة المنسدلة Wقد ٌتم تحرٌر تعدٌلات الفاتورة هنا. أدخ ل مبلغ التعدٌل)أو انقر على "

 ا تنتهً.المتوفرة، وانقر على "حفظ" عندم

 دفعاث وفواحير الوريض

لإنتاج الفواتٌر لحسابات المرضى للمبالغ  OpenEMRلبرنامج  EOBحالما ٌتم تلقً وإدراج الدفعات القادمة من شركات التأمٌن، ٌمكنك استخدام صفحة 

 المتبقٌة.
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ظار التسدٌد من جهة المرضى. الفواتٌر التً لا تزال فً انتظار " من القائمة المنسدلة، وانقر على"بحث" لعرض قائمة كل الفواتٌر التً بانتDue Ptحدد"

 التسدٌد من شركات التأمٌن لن ٌتم عرضها.

 

دًا على اختر الصندوق بجوار الفاتورة المطلوبة وانقر على "طبع بٌانات محددة" لإنتاج فاتورة لهذا المرٌض لاستخدام نموذج ٌمكن تخصٌصه. اعتما

ا. OpenEMRعٌادة برنامج  تثبٌت ًٌ  ، ٌمكن طباعة الفاتورة أوتوماتٌك

 

 " إلى أنه قد تم حسابها للمرٌض مرة واحدة لهذه المطالبة. Prv" فً العمود"1الآن؛ ٌشٌر "

قد تكون  ةحقسوف ٌزٌد هذا الرقم كل مرة فاتورة جدٌدة ٌتم طباعتها لهذه المقابلة. وهذا الأمر ٌفٌد عند الطباعة، بحٌث أن الملاحظات الفرعٌة واللا

لً.  صٌغت بشكل  مختلف عن البٌان الأو 

 لى "حفظ".ٌمكنك النقر على اسم المرٌض المدرج فً قائمة الفاتورة لإنشاء ملاحظة الفوترة لهذا المرٌض. أدخ ل ملاحظتك داخل الحقل النصً وانقر ع
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ٌن. فً قائمة "النشر الحالً لـ" لٌتم التأكد من "الطباعة"؛ أدخ ل قٌمة المبلغ حالما ٌتم تلقً الدفعة، ٌمكن إدخالها داخل الفاتورة بنفس الطرٌقة كدفعات التأم

 كما كان من قبل وانقر على "حفظ".

 

 الخقرير

على مجموعة واسعة من التقارٌر التً ٌمكنك إنتاجها، والتً قد تكون مفٌدة لممارستك. تشمل هذه التقارٌر تقارٌر عامة مثل  OpenEMRٌحتوي برنامج 

 ر المواعٌد والمقابلات، وتقارٌر الفواتٌر، وإعداد تقارٌر خاصة بالمرٌض.تقارٌ

 الخقارير العاهت

ارٌر المتاحة داخل ٌمكن إٌجاد أغلب أدوات التقارٌر العامة بتحدٌد "تقارٌر" من قائمة التنقل على الٌسار. ضمن نظام العرض التشعبً، تم تقسٌم قائمة التق

 .قائمة هرمٌة ضمن قائمة التنقل



                                                                       

 

Page 63 of 70 

 دولة الإمارات العربٌة المتحدة – للعنود كمبٌوترز اونلاٌن سٌرفٌسز ومقرها أبوظبً  ©جمٌع الحقوق للنسخة العربٌة محفوظة

 

 

 أهثلت على الخقارير الوسخخذهت عووهًا

سوبربٌل"، ٌجلب لك هذا الأمر صفحة تقرٌر السوبر بٌل. تعرض لك هذه الصفحة صندوق حواري لتحدٌد مجال  >الزٌارات >بالنقر على "تقارٌر

 التارٌخ.

 

المرٌض ومعلومات التأمٌن، فضلاً عن رموز الفواتٌر  ٌنتج النقر على "إرسال" عن تقرٌر خاص بكل مقابلة فً مجال التارٌخ ، وٌعرض دٌموغرافٌة

 والمبالغ.
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المواعٌد"( قائمة بالمواعٌد من أجل إعطاء مزود، أو من أجل كل المزودٌن، فً مجال تارٌخ محدد. ٌمكن  >الزٌارات >ٌمنحك تقرٌر المواعٌد )"تقارٌر

 التخزٌن بالنقر على أيٍّ من تلك الأعمدة الرئٌسٌة الأربعة.

 

فٌدة للمواعٌد مع مقابلات مناظره لها. ٌسمح لك هذا –مقابلات  >زٌارات >عطٌك تقرٌر المقابلات والمواعٌد)"تقارٌرٌ مواعٌد"( إشارات مرجعٌة م 

لتصرٌحات بسهولة التركٌز على عدة أنواع من الأخطاء، مثل مواعٌد بمقابلات غٌر مسجلة، والمقابلات بمواعٌد غٌر مسجلة، والرسوم غٌر المسجلة، وا

 أو المبررات التً تم طلبها لكنها لم تتم.
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التأمٌن"( كٌفٌة رؤٌة العدٌد من المرضى خلال فترة زمنٌة معٌنة باستخدام كل نوع من أنواع  >ٌعرض لك تقرٌر توزٌع التأمٌن)المدرج تحت "تقرٌر

 التأمٌن.

 

 ت التً أ جرٌت للمرضى بدون تأمٌن.)لا ت عرض هنا(.تقرٌر المرضى الذٌن لا ٌمتلكون تأمٌنًا، ٌعرض قوائم بكل المقابلا
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 حقارير الفواحير

 

 الإٌرادات النقدٌة" من قائمة التنقل. >مالٌات >من صفحة الفواتٌر الرئٌسٌة، انقر على"تقارٌر"، أو حدد "تقارٌر
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ٌمكن للمستخدم أٌضًا أن ٌنتقً لرؤٌة تفاصٌل التحلٌل للإٌرادات هذا هو تقرٌر الإٌرادات النقدٌة. ٌحلل المزود الدخل الإجمالً لفترات زمنٌة معٌنة.  

 النقدٌة، تفصٌل كل إجراء لكل تكلفة تم إجرائها.
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 حقارير الوريض

 

العلوي فً الجزء عندما ٌتم تنشٌط المرٌض داخل النظام؛ ٌمتلك المستخدم الخٌار لإنتاج تقرٌر لهذا المرٌض المحدد. وللقٌام بذلك، انقر على "تقرٌر" فً 

 صفحة ملخص المرٌض.

 

 ٌمكن أن ٌختار المستخدم إضافة أو حذف مجموعة كبٌرة من معلومات المرٌض. عندما ترضى بخٌاراتك، انقر على "إنتاج تقرٌر". 

 ٌنتج هذا الأمر، تقرٌر ٌتضمن كل معلومات المرٌض المحدد.
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